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Hd Ni.i, nsdyJfthdng 4 ndm 2022

QUY CHE LAM VIEC
CUA DAI HOI DONG CO DONG THTIONG NIEN NATVT 2022

Cdn cri Luflt Doanh nghiQp ngdy l716/2020 vd c6c vdn bdn hu6ng d6n thi hdnh;

Cdn cri EiAu lQ C6ng ty C6 phAn Co khf CO Loa dugc Eai hQi d6ng cO d6ng th6ng
qua ngiy 08/5/2021;

CuQc hgp Dai hdi ddng cO d6ng thudng ni6n ndm 2022 c:ira C6ng ty C6 phAn Co
khi CO Loa duoc td chric vh thuc hi6n theo Quy cht5 ldm viQc sau d6y:

Chuong I
NHTNG QUY EINH CHUNG

Ei6u 1. Ph4m vi, tliii tuqng 6p dgng

1. Quy chti ndy 6p dqng cho viQc t6 chric hgp Dpi hQi d6ng cO d6ng thucrng ni6n
2022 ciua C6ng ty C6 phAn Ccr khi CO Loa (sau ddy gqi lit "Eqi h/i'.'), quy dinh.cU th6
quy6n vd nghla vp cria cdc cd d6ng holc ngudi.dai dipn theo riy ayV6n crta circ cO d6ng
(c6 tlOng/dpi diQn cO dOng) tham gia D4i hQi, di6u kiQn, th6 thfc tiOn hdnh D+i hQi.

. 2. C6 ddng/d4i diQn c6 ddng c6 trSch nhiQm thgc hiQn theo c6c quy ttinh cria Quy
ch6 ndy.

DiAu 2. Msc ti6u Dai hQi

1. Eirn b6o nguy6n tic cdng lchai, c6ng bing vd d6n chri.

2.T4o diOu kiqn thufln lgi cho cdng t6c tO chric vd ti6n hdnh Eai hQi d6ng c6 d6ng,
C6ng ty 6n dinh vd ph6t tritin ho4t dQng s6n xu6t kinh doanh.

QUYEN vA NGHtu vr7.gi"8i-.llu* rHAM GrA DAr HQr

Di6u 3. Quy6n vi nghia vg cria .6 d6rg

1. Ei6u kiQn tham dU: C6c c6 d6ng c6 t€n trong danh s6ch cO d6ng cria COng ty
CO phAn Co khi CO Loa

2. QuyAn cua cilc cO d6ng dri di6u kien khi tham dW Eai hQi:

a. Eugc bii5u quyt5t tdtchcdcvdnd€ ttrugc thAm quy6n cta Dai hQi d6ng c6 d6ng.

b. Eugc uy quy€n bang v5n bin cho ngudi dai diQn thay m{t minh tham dU vd bi6u
quy6t tai Eai h6i.

c. CO d6ng/dai diqn cO d6ng khi dU hqp Dai hOi ddng cO d6ng ph6i mang theo GiSy
td tuy th6n (CCCD hoac hQ chitiu...) vA Gi6y uy quyAn laOi vOi dai diQn cd dOng) xu6t trinh
v6i Ban t6 chric vd dugc nhan mQt Th6 bi6u quytit, trong i16 ghi s6 cO phAn dugc quy6n

bi6u quyi5t (s0 htu vd riy quy6n) cria c6 ddng vd c6 d6ng d6u cria Cdng ty CO phAn Co khi
Cd Loa.
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d. Tai Dai h6i, cdc c6 clOngldai diOn c6 d6ng sau khi nghe bda c6o,t& trinh v6 cric n6i
dung cAn thdng qua sE cirng thAo lufln va thdng qua tung nEl dung bing hinh thirc gio Th6
biOu quy6t.

e. Cdc cd cl6ng/d?i diQn cO d6ng du hqp c6 quydn dua ray kit5n cria minh vd c6c nQi
dung cria Dai hQi tai phAn th6o lufln theo su diAu hdnh cria Chri toa. Tru6c khi ph6t bieu y
ki6n ph6i {ang ky vio Phi6u dAng ky ph6t bi6u y ki6n (theo m6u quy dinh). T.ong Phie;
dlng ky, cO d6ng cAn ghi 16 c6u h6i hoac nQi dung ph6t bitiu. PhiC; dang t<y duqc-chuy6n
l6n Chri tga Dpi hQi xri ly. Khi ph6t biOu, nQi dung phSt bi6u cAn ngfn g[n vd phtr hqp vdi
nQi dung dang {hAo lupn tpi Dai hQi vd chuong trinh. Epi hQi. Thdi gian ph6t bi6u kh6ng
qu6 03 phrit. C6 d6ng kh6n gphdtbiCu lai r*rfing y kitin dE dugc c6 ddng l&6c phbtbieu vi
chi c6 chc y ki6n ph6t bi€u phu h-o. p vdi nQi dung chucrng trinh E4i h0irn6i duqc ghi vdo
Bi€n b6n Dai h6i.

r. co aonyctai diOn c6 dong d5n du Eai hOi muQn c6 quy6n cldng ky du dai hQi, ngay
sau dd c6 quy6n tham gia vd bi0u quy6t t4i E4i h6i, nhrmg Cnri tga f.frOrg co trdchnhi6m
dung Eai h6i dO c6 ddny'dai diQn cd ddng ddng lry vi hi-6u luc cfia cdc ipi aurrg da biOu
quy6t sE kh6ng bi anh huong.

3. Nghia vr,r cria c6c eO ddng/dpi diQn cd d6ng khi tharn dp Dpi h6i:

a. C6 d6ng valho6c dai diQn theo ,ly qryen c6 rnft dring thoi gian quy rtfnh vd phii
hodn thanh c5c thri tgc ddng kly vdi Ban t6 chirc Dpi hQi tru6c khi vdo phdng hgp Dai h$i.

b. Trong thli gian di6n ra D4i hQi, cric c6 d6ng ph6i tu6n thfi theo su hucrng d6n cria
Doan Cht tich, ring xti vin minh, c6 trang phpc lich su, kh6ng dQi mfi, kh6ng hrit thu6c,
khdng n6i chuyQn ri6ng, kh6ng sri.dpng diQn tho4i di dQng trong hic diSn ra d4i hoi. TAt c6
cdc mdy di6n tho4i di dQng phhi tlt hoic d0 ctr6 OO rung, kh6ng du-o. c dC chu6ng. ff,i 

"Anddm thopi thi ra phfa ngoAi hQi truong.

c. Cdc c6 d6ng phii gifi bf mflt, thpc hiQn dring ch6 d0 sri dung vd b6o quan tdi lieu,
khdng sao chdp, ghi Am dua cho nguli ngodi dai hOi khi chua duoc Dodn Chri tich cho
ph6p.

d. Nguoi dugc riy quy6n tham dp Dai hQi khdng duoc riy quy6n l4i cho ngudi thftba
tham d1r Dai hQi.

9 Ng6i dring vi trf hoflc khu v.uc do Ban t6 chric dai h6i quy dinh. Tuyet d5i tuAn thir
vi6c sdp x6p vi tti crtaBan tO chfc.

f. ViQc ghi 6m, ghi hinh dai hQi ph6i duqc th6ng b6o c6ng khai vd dugc sg ch6p
thufin cria Chri toa Eai hQi;

g., Edng ky phhtbiOu tai dai hQi theo quy dinh, tu6n tht thdi gian ph6t bii5u, n6i dung
phat bieu trong pham vi chuorlg trinh tlai hQi. Ph6t- biOu vd bi6u quy6t pt i trqp vdi hucrn[
d6n cira Ban td chric dai hOi vn tudn thri sp diAu khi6n cta cht tqa dai hOi;

h. Kh6ng c6 hdnh.vi g6y r6i trflt tg, cAn tr0 diSn bi6n binh thuong cta dai hQi ldm cho
cuQc hgp kh6ng dugc ti6n hdnh mQt c6ch c6ng bing vd hqp ph6p;

i. TuAn thri quy6n diAu hdnh cria Chtr tqa dpi hQi; Nghi6m tfrc ch6p hdnh Quy ch6,
t6n trong k6t qu6ldm viQc tai dai hQi.

Eidu 4. Ban Ki6rn tra tu cSch cG rt6ng tham dg Dai hQi
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1. Ban ki6m ffa tu c6ch c6 d6ng cria Dai hQi gdm 02 ngudi vd c6 su h6 tro cria Ban
quan he c6 d6ng vd Ban t0 chric dai hQi cO d6ng. Ban ki€m {ratu crich c6 d6ng chiu trSch
nhiQm trudc Eoin cht tich, Dai h6i d6ng c6 rt6ng vc nhiQm vp cria minh.

2. Nhi€m 4r cria Ban ki6m tra tu c6ch c6 d6ng:

Ban ki6m tra tu c6ch cd d6ng cria dai hQi c6 trdchnhiOm ki€m tra tu c6ch vd tinh
hinh cO d6ng, dai diQn cO d6ng At5n Op frgp.

, Truong Ban kiiSm lr:atu c6ch c6 46rg b6o c6o vdi E4i hQi d6ng cO d6ng tinh hinh
c6 ddng dy hqn. NCu cu_Qc hop c6 dri sd luqng cO d6ng c6 quy0n du hqp dai diQn it nhdt
5l% sd c6 phAn c6 quydn bi6u quytit tham au tfri cu6c trgp^pai hOi dOng .O OOng C6ng
ty dugc t6 chric ti6n hdnh.

Ei6u 5. Quy6n vir nghia vg cira Chri tga vi Thu ky Dai hQi

l. Chri tqa dA h6i: Chri tich HQi d6ng qudn tri la Cht toa dpi h6i. Chri top d4i hdi c6
nhi6m vu:

a. Di0u hanh cdc hoqt dQlrg cria E4i hdi d6ng c6 d6ng C6ng ty theo ndi dung,
chuong trinh dE dugc Dai h6i d6ng cO d6ng th6ng qua.

b. ci6i thiQu Thu ky dai hQi.

. .:. Hr*g d6n c6c cd ddng/dai di0n c6 d6ng th6o lufn, l6v ! ki6n biOu quytit cac
vdn d0 ndm trong nQi dung chucrng trinh nghi su, quy6t dfnh vC trinh tu, thri tpc vit cdc,,ffi:h
sU kiQn ph5t sinh ngodi chucrng trinh cta Dai hQi. :--\

,C hIG TY
d. TrA ldi nhtng v6n d0 do cd dOng/d4i di6n cd d6ng y€u cAu. c0"pxin

e. C6 thd titin hdnh c6c hopt dQng th6y cAn trriet AC di€u hdnh Eai h0i.m6t c6chjf"lil^
hqp thirc vd c6 trQt t.u hoac dti Eai hQi ph6n 6nh dugc mong mu6n cin da sO Oai bi6u i"
tham dg. 

yrrqrr ur'r uuvv rrrv'6 rrruvrr wua uo rv uql "t"* 
@

f. Thgc hiQn c6c quyen vd nghia vp kh6c theo quy dfnh t4i Ei6u le T6 chric vd ho4t
dQng Cdng ty CO phAn Co khf Cd Loa.

2. ThulqydaihQi:

a" Thu ky do Cht to4 Dai hQi gi6i thiQu vd dugc Eai h6i th6ng qua. Thu ky chiu
tr6ch nhiQm trudc Chri tga vi Dpi hQi ddng cO d6ng vC nhiQm vp cira minh vd dudi sp
di6u hdnh cria Chri tga.

. b. Ghi ch6p dAy dri, trung thuc todn b0 nQi dung di6n bi6n Eai hQi vd nhtng v6n
d0 dA dugc cdc c6 d6ng th6ng qua hoflc cdn luu y vdo Bi6n b6n hqp Eai hQi d6ng c6
d6ng.

c. H6 trq Cht toa c6ng UO au th6o c6c vdn kiQn, ktlt lu6n, Nghi quytSt cria Dai h6i
vd th6ng b5o cria Chri tga g,il 06" c6c c6 d6ng khi dugc y6u cAu.

d. Tiilp.nhfln, rd so6t phi6u ddng ky ph6t bitlu c6,c !,kitin cria c6c c6 d6ng, chuyrin
Chri tqa quy6t dinh.

f. So4n th6o Nghi quytlt vd c6c v6n dC dd dugc th6ng qua tpi Dai hQi.

Di6u 6. Quy6n h4n vh nhiQm vg cria Ban ki6m phitiu

1. Ban kitim phitiu ctn dqi hQi g6m it nhdt 03 nguoi: 01 Tru&ng ban vd c6c thdnh
vi6n do Chri toa Epi hQi gi6i thiQu vd dugc dai h6i th6ng qua.
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2.Han Ki6m phi6u cd nhiQm vq:

a. Gi6m s6t viQc bi6u quyiit cua cac c6 d6ng/dpi diQn cO d6ng tham dg dai hQi vd
x6c dinh chinh xdck}tqui bi6u quytit vA tDng nQi dung cAn bi6u quy6t t4i dai hQi.

b. Nhanh ch6ng tdng h-o. p sd cO phAn bi6u quytit theo ti'ng nQi dung dti Chri tqa
thdng b6o tra6c dai hQi.

c. Xem xdt vd b6o c6o dai hQi nhtng trudng hqp vi pham th6 lC bi0u quytSt hoflc
don thu khi6u nai ve ktit qu6 bi0u bi6u quytlt.

e. Ban ki6m phi6u ph6i lap Bi6n b6n ki6m phii5u vd chiu trdeh nhiQm tru6c Chri
tga vd Dai hQi d6ng c5 d6ng khi thpc hiQn nhiQm vu cria minh.

,,u*ffi$i*r'L nno,

Di6u 7. Di6u kiQn titin hhnh hgp D4i h6i cl6ng .U UUrr*

CuQc hqp Eai hQi d6ng c6 d6ng dugc ti6n hdnh khi c6 s6 cO ddng/dqi diQn c6
d6ng dU hqp dai diQn itnhdt 5l% s6 c6 phAn c6 quyAn bi6u quy6t theo danh s6ch c6
d6ng cria C6ng ty C6 phAn Co khi C6 Loa.

Eiiiu 8. C6ch thftc th6o lufn vi ti6n hirnh bi6u quy6t

1. Nguydn tdc:

a. ViQc th6o lufln chi dugc thgc hiQn trong thdi gian quy dinh vA thuQc pham vi
c6c n6i dung trong chuong trinh Epi hQi il6ng c6 d6ng.

b. CO d6ng c6 y ki6n th6o lufln d5ng ky ndi dung vdo Phi6u d{t cAu h6i vd chuytin
cho thu ky Eai hQi.

c. Thu ky Dai h6i se sap x6p c6c Phi6u dit c6u h6i cria c6 dOng theo thri tg dang
ky vd chuytln 10n cho Chir tqa.

. d. CO dOng khi cAn ph6t biCu"hoflc tranh lupn thi gio tay, chi khi dugc Cht toa
nhAt tri m6i dugc phat bi6u. M6i c6 d6ng ph5t bi6u kh6ng qu6 03 phrit, ndi dung cAn
ngfn ggn, trdnhtrtng l[p.

2. GiAi dfup !,ki6n ctra c6c cd tt6ng:

a. Tr0n ccr sd Phi6u dpt c6u h6i cria cO d6ng, Chri tqa ho6c thdnh vi0n do Chri toa
chi dinh se gi6i dilp ! ki6n ctra cO d6ng.

, b. Trulng hcyp do gi6i h4n v0 thdi gian t6 clric, c6c cdu h6i chua dugc tr6 ldi trpc
tiOp tpi Dai hQi sE dugc C6ng ty trh loi tryc ti6p bing v[n b6n.

3. C6ch bi€u quyrit:

ViQc bi6u quytit th6ng qua c6c v6n dO tai d4i hQi il6ng cO d6ng dugc thgc hi6n bang
hinh thric gio Th6 bi€u.quy6t vd dugc Chri tqa dai hQi c0ng b5 ngay t4i dai hQi. CO dOng
bi6u quytit cho tirng v6n de bang c6ch gio Th6 bi6u quy6t cria rninh khi dugc Chri tqa
h6i: (Ldn thilr nhiit: Bftu quyAt fin thdnh; Ldn tha hai; Bi€u quy€t hh6ng tdn thdnh; Ldn
tha ba; Bleu quy(t kh,6ng c6 y kiefl vC tilng nQi dung cr,r th6. CO dOng chi dugc gio Th6
bi6u quy6t mQt lAn d6i vdi tlng nQi dung vd duoc x6c thuc bing viQc cO d6ng d6nh d6u
vdo 01 (mQt) trong 3 (ba) 6 tuong tng (tdn thdnh, khgng tdn thdnh, kt,t6ng c6 y kiAd ghi
trong Phi0u bi6u quyOt vd nQp lai eho Ban quan he c6 ddng sau khi k€t thric dai hQi"

4t)



4. ThC tq bieu quytit:

" ?. Gi6 tri bi6u quytlt oiua Phi5u bitiu quytil The bi6u quytit dusc xric dinh bing s6
c6 phAn c6 quycntie-riquyct md c6 d6ng d6-so htu ho4c d4i di6n duo.'c;y qryilH;
du Dai hOi. M6i c6 phAn s6'h['u hoac daidiQn sd hfr'u ring v6i mQt don vi Uieu quy6t.

b. Phi€u biOu quytit, The bi€u quytit duoc d6ng ddu ctaC6ng ty do Ban ki6rn tra
tu cdch co dong ph6t cho cdc c6 d6ng ho4c d4i dion lheo ,iy qry6r Lr, .oaorg il61n ;;
cudc hsp. Phitlu bi0u quy6tr The bi0u quyrit dus:c ghi mi .6,"h9 tOn, chfi d.d oorg
ho{c dai diQn duqc uj, quy6n cta c6 ddng vd cac y6u t5 ky ifr"a, kh6c girip cho viQi
ki6m phitiu chinh x6c,-thufln tiQn.

^. r :: 94..qry6t O6fr cria Eai hQi d6ng cO d6ng li6n quan dtin viQc sta d6i vd b6 sung

?lt 19; loai c6 phi6u vd s6 lusng .O pf,i0" duqc chdo t6n; s6t nhip, tli t6 chfc vd giaT
th6 COng ty; giao dich b6n tdi sin cria Cdng ty ho6c giao dich *ua do C6ng ty thpc hiQn
c6 gi6 tri tu 35% t6ng gi| tri tdi sin tro l6n 

",lu 
CO"g ty tinh theo b6o c6o tdi chfnh dd

d*n:.ki6rn todn gAn nh6t so chi.ducvc th6ng gua khi .it$ 65%otrllcn t6n! 16 prri6, uta,
quydt cria ciic c6 d6ng c6 quydn bi6u quytit c6 mflt trgc ti6p ho{c th6ng qua d4i di6n
dugc uli quyOn c6 mflt tpi E4i hQi d6ng rO-AOng tiln thdnh.

d. Trir truo'ng.hqp guy dinh tai Ditim c Kho6n 4 ctaDi0u niy, cdn lai c6c quyr5t
dinh cta Eai hOi ddng cd d6ng * d*q..th6ng qua khi c6 tir 65% tillen t6ng ,a pfriC"
bAu cria ciic cO d6ng .O qryen Ui0uquytit cO iAitrgc titip hoac thdng qua rlai diQn dugc
try quy€n c6 rn{r taiEai trO-i OO"g c6 d6ng t6n thdnh.

Ei6u 9. Nghi Quy5t vi Bi6n bin D4i hQi el6ng c6 d6ng.

Bi6n bin Dai hOi vd Nghi quy}t Eai h6i ph6i duoc dgc vd th6ng qua tru6c khi b6
mpc E4i hdi.

DIEU 
"fiHxfi-'lY, 

HANH
Di6u 10. Didu khoin thi hinh

Quy chti ndy g6rn 4 chuong 10 di6u c6 hi6u lUc thi hinh ngay sau khi dugc th6ng

1u,a_t+i 
cuQc hgp Eai hOi d6ng c6 d6ng thudng ni€n nim 2022 C-Ong ty C6 phAn Ccy khj

C6 Loa.

CO ddng., ngudi dai di6n theo riy quy6n tham dU Dai h6i ph6i ch6p hdnh nghi6m
chinh Quy ch6ldrn vi6c tai Dai hQi d6ngcO aOng.

n'\
\4,
\o
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Eai hOi d6ng cO d6ng quytlt dinh viQc sria d6i, b6 sung euy ch6 niry./.
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